Marche a suivre : Chercher une place d’'apprentissage sur
www.orientation.ch et envoyer une postulation par mail

orientation Professions Formations

Travail et emploi

Le portail officiel suisse d'information de Lorientation
professionnelle, universitaire et de carriére

Pour toutes les questions concernant les places d'apprentissage, les professions et les
formations

> Rechercher une

formation
23'273 offres de formation

. .

> Rechercher une

profession
695 professions et fonctions

> Rechercher une place
dapprentissage
18242 places disponibles en Suisse

> Rechercher un stage

dorientation
Adresses des entreprises formatrices

pour des demandes de stages

Rechercher une place d'apprentissage

18242 places d'apprentissage actue$ement disponibl

es

—

2)

1) Taperle nom de la
profession et

sélectionner la

Profession

Lieu

.W
Q

profession dans le
menu déroulant

ofession X = Localité / Cantans
Professions sélectionnées O Localité
Carrossier/iére-peintre CFC x ® Cantons b)
(] Appenzell Rhodes-Extérieures [ Obwald
[ Appenzell Rhodes-Intérieures [ Principauté du Liechtenstein
Places d'apprentissage 2023 / 2024 [ Argovie [ Schaffhouse
La Bourse suisse des places d'apprentissage publie toutes * [ Bale-Campagne O Schwyiz
les places d'apprentissage pour la rentrée 2023, annoncées
P PP 98 P [] Béle-Ville [] Soleurs
par les entreprises aux cantons.
Les places d'apprentissage pour la rentrée 2024 seront [J Beme [ Seall
mises en ligne pour tous les cantons & partir du mois d'aoiit [ Fribourg [ Tessin
2023.
[ Genéve [ Thurgovie
Stage d'orientation L Glaris 0 v
Les adresses des entreprises formatrices pour une demande 0 Grisons [ Valeis
d'un stage dorientation: [ lura [ Vaud
Lucerne Zou
> Rechercher un stage d'orientation 0 [ 2o
[J Neuchatel [ Zurich
Offres spéciales et conseils [ Nidwald
- Cliquer sur: Q Afficher les résultats

> Offre spéciale pour la profession d'agriculteur/trice


http://www.orientation.ch/

1 places d'apprentissage

1) Utiliser pour la lettre de

Entreprise Profession ~ Localité Langue Année Places  Actualisation m oﬁvqﬁo n . Recopier

Carrossier/iére-peintre  Courtaman

e Courtaman g 2003 | 260822 exactement I'adresse !

Carrosserie Elite SA

Lieu de fi i Ad d T Langues
Carrosserie Elite SA
1791 Courtaman (FR)
Q Garte

Carrosserie Elite SA
Monsieur Laurent Haas
Rte Principale 20

) e 2) Utiliser cette adresse

N° entreprise formatrice

o y .
Case postale 20 LSRFR0O001207 mall pour I envol dU
291 Court: F .

TE'L:OZOGUS;ZI;EZS > Afficher loffre séparément dOSSIer de

E-mail: carrosserie-elite-sa@bluewin.ch Cdndiddfure

Pour chaque place ou tu postuleras, tu devras faire une lettre de motivation personnalisée |

Si tu envoies 20 candidatures, tu auras besoin de 20 lettres de motivation différentes.

O Il te suffit d’avoir un modele de lettre de motivation par métier, ensuite tu n’auras

o

qu'a changer : la date, I'adresse de postulation, le.la destinataire et quelques détails

‘ si nécessaire.

Comment aller modifier « rapidement » la lettre de motivation

Enregistrer le modele de lettre sur One Drive & cn I'ayant renommeé :

« Lettre de motivation — Modeéle »

Quvrir « Lettre de motivation — Modeéle »
Enregistrer sous

Cliquer sur « Fichier » = « Enregistrer sous » 2x - Renommer g~ Nomdefienier

‘Lettre de motivation - Eria Coiffure -docx

lettre de motivation en :
Emplacement

« Lettre de motivation — Nom de I'enfreprise ou on postule »

D Orientation N
Ding Marine

Modifier la lettre de motivation : m [ tamier |
- Lo date — Mettre la date du jour
- L'adresse - Comme mentionnée sur orientation.ch
- Le.la destinataire — Se référer & I'adresse (Madame / Monsieur / Madame, Monsievur).

Vérifier dans les salutations qu'il y ait le.la bon.ne destinataire.

O Crée un dossier nommeé « Candidatures » ou « Orientation » pour y ranger tous tes

documents relatifs a tes postulations




Marine Ding

Route d' Amuifens 17

1680 Romont

026 651 99 59 Romont, le 30 juin 2023

Erlg Coiffure
Rue de la Promenade 5
Erig Coiffure

Place d'apprentissage en tant que coiffeuse
IMadame, Monsieur,

Actuellement éléve en demiére année au CO de la Glane, je suis & la
recherche d'une place d'apprenfissage en tant que coiffeuse. Travailler au
sein de votre - m'intéresse, c'est pour ce que je me permets de vous
envoyer mon dossier de candidature.

Le metier de coiffeuse m'intéresse pour plusisurs raisons. En effet, j'aimerais
découvrir comment faire des coupes 4 des hommes et des femmes, faire des
couleurs et faire difféerents soins. Depuis foute jeune, c'est moi gui ai
I’habitude de couper les cheveux de mes cousings et de ma mére ef j'adore
cela. De plus, j'cime bien parler aux gens et m'occuper d'eux. Je suis une
personne genéreuse, calme et ordonnée. le saurai fravailer avec serieux et
j'aime bien m'intégrer dans les eguipes de fravail.

Je reste bien évidemment & votre disposition pour faire un stage cu pour vous
rmontrer ma motivation lors d'un entrefien & voire meilleure convenance.

Dans "attente d'une réponse de votre par, je vous prie d'agréer, Madame,
Monsieur, mes meilleures salutations.

Marine Ding

Enregistrer sa lettfre de motivation en format PDF

A partir du fichier WORD

1) Cliguer sur « Fichier » qer
2) Cliguer sur « Enregistrer sous » en(elgls’rre dans les
. L fichi « Telechargements » de
3) Cliquer sur « Télécharger en tant que fichier PDF » I'ordinateur | Pense & remettre

ce fichier PDF dans ton One

Word  Lettre de motivation - Eria Coiffure @ ~ # Rechercher (Alt + Q) _ Drlve .

Accueil  Insertion  Miseenpage  Reférences  Révision  Affichage  Aide [J Commentaires  “ Rattrapage & Mod

a0

Le fichier PDF sera

/\TV & |cenuyGothic v 11 | A A G I S L£v Av e EvE=v| v Oy B 8- 4

Marine Ding
Route d' Amitans |7
1480 Romont

026 651 99 59 Romant, le 30 uin 2023 L .
Enregistrer sous
kg Coiffure
Rue de lo Fromenade 5 Accueil
1430 Bulle [r[l\ Enregistrer sous
Nouveau ¥4 Enregistrez une copie en ligne

Place d'apprentissage en tant que coiffeuse

Madame, Monsieur, Ouvrir

= Renommer
Actugllement &iéve en derniére année au CO de la Gléne, Je suls & 1§ Renommez ce fichier
recherche d'une place d'apprenfissage en tant que coiffeuse. Travailler a Informations
sein de votre salon m'intéresse, c'est pour ce que Je me permets de vo — N sl
envoyer mon dossier de candidature. Sgl"ig's"e' = Télécharger une copie
Téléchargez une copie sur votre ordinate
Exporter
> . Télécharger en tant que fichier PDF
Imprimer BOEl Telécharger une copie de ce document sur votre ordinateur sous la forme dun fichier PDF

Partager
. mb Télécharger au format ODT
A propos Télécharger une copie de ce document sur votre ordinateur sous forme de fichier ODT




Ecrire un mail pour une place d’'apprentissage

Aller sur Outlook [i > Cliquer sur
De Marine.Ding@fr.ch @ .

eria@coiffure.ch x ) 1) Metire I'adresse mail de I'entreprise trouvée sur orientation.ch

-2_'\ 2) Cc: Ne jamais rien y écrire

Place d'apprentissage 3) Objet =Titre du mail - Ecrire place d’'apprentissage  ZIEUEERYEEy

Bonjour,
Veuillez recevoir mon dossier de candidature pour la place d'apprentissage que vous proposez pour la rentrée prochaine.
Dans |'attente de vos nouvelles, je vous adresse mes meilleures salutations.

Marine Ding
026 651 99 59

Pour insérer ses pieces jointes (CV, lettres de motivation, bulletins scolaires, guides de stage) :

AVAQ E Ay e A2 B ® ~ 0 - o
Parcourir cet ordinateur /\ \US tard Ne plus afficher X
a neDrive Q >
Cr arine. Ding@fr.ch @ . w
(6 Charger et partager
& Lien o
& OneDrive - FtatFR-StaatFR . L . . .

Suggestions de fichiers OneDrive - EtatFR-StaatFR > Fichiers > CO Glane > Orientation

Dossier informat...Candidature.docx Récents

Guvert Il y a 1 minute

i Fichiers % \ J B Nom
Lettre de motiva...ia Coiffure.docx
Ouvert Il'y a 18 minutes @ Lettre de motivation - Eria Coiffure.docx
. 3) Chercher le
Postuler par email.docx [ra]

u
o)
5

Dossier informatique - Postuler.pdf

[

Ouvert Il y a 3 jours anc fichier qUi

pr

contient les

CV.pdf

[P

Dans I'attente de vos nouvelles, je vor [ iTed o11=) g3e LV]

Marine Di dossier de
arine Ding .
026 651 99 59 candidature

Lettre de motivation - Eria Coiffure.pdf
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Notes.pdf
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Guide de stage.pdf
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Jocx

Partager le lien

. N N . . Joindre )
5) Cliquer sur la fleche qui descend, puis « Joindre » L *JS‘




